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TUJUAN SOSIALISASI

• Untuk mensosialisasikan SOP Seminar 
Proposal TA/Skripsi/Tesis

• Untuk menjelaskan SOP Seminar Proposal 
TA/Skripsi/Tesis.



PERAN DOSEN PENGARAH/PENGUJI

Dosen Pengarah/Penguji adalah :
1. Dosen Tetap Program Studi dan memiliki jenjang kepangkatan 

fungsional.
2. Memiliki bidang ilmu yang sebidang dengan materi proposal 

mahasiswa.
3. Berdasarkan penugasan oleh Dekan.

Peran Dosen Pengarah/Pengujii:
1. Membantu Mahasiswa Untuk Menemukan Inti Permasalahan 

Yg Tepat, Konsep Yg Sesuai Dan Menggunakan Metodologi Yg 
Sesuai Untuk Menyelesaikan Permasalah Yg Dikemukanan.

2. Mengarahkan mahasiswa dalam sidang proposal agar dapat 
menyelesaikan TA/Skripsi/Tesis.

3. Menggali Ide Mahasiswa sehingga dipandang LAYAK secara 
ILMIAH untuk dilanjutkan penelitiannya.



KELAYAKAN PROPOSAL

Penentuan Kelayakan Proposal :

✓Penguasaan materi presentasi proposal.

✓Penulisan proposal sesuai dengan pedoman 
penulisan TA/Skripsi/Tesis.

✓Kesesuaian antara judul dengan latar belakang 
masalah, rumusan masalah, teori/konsep yang 
digunakan serta metodologi  penelitian yang 
digunakan dalam pemecahan masalah.



HASIL SEMINAR PROPOSAL

KEPUTUSAN HASIL SEMINAR :
1. LAYAK tanpa REVISI
2. LAYAK dengan REVISI
3. TIDAK LAYAK

KETERANGAN :
➢ LAYAK tanpa REVISI : mahasiswa mendapatkan persetujuan untuk 

melanjutkan penulisan TA/Skripsi/Tesis dan mendapatkan Dosen 
Pembimbing.

➢ LAYAK dengan REVISI : mahasiswa harus merevisi sesuai arahan 
dosen pengarah. Bila sudah direvisi mendapatkan persetujuan 
untuk melanjutkan penulisan TA/Skripsi/Tesis dan mendapatkan 
Dosen Pembimbing.

➢ Apabila keputusan TIDAK LAYAK maka mahasiswa harus mengulang
kembali proses seminar proposal dalam waktu 2 minggu setelah
seminar proposal dilaksanakan.



FORMULIR – FORMULIR
Formulir-Formulir terkait dengan Seminar Proposal TA/Skripsi/Tesis 
dapat di Download / Unduh di www.jagakarsa.ac.id
Formulir sbb:
• Formulir Pendaftaran Seminar proposal 
• Surat Tugas Dosen Pengarah / Penguji
• Daftar Hadir Peserta Seminar proposal Tugas Akhir/Skripsi /Tesis
• Daftar Hadir Dosen pengarah Seminar proposal Tugas Akhir 

/Skripsi/Tesis
• Blangko Daftar Hadir Audiensi Seminar proposal Tugas Akhir 

/Skripsi/Tesis
• Formulir Kelayakan Seminar proposal Tugas Akhir/Skripsi
• Formulir Matrik Kelayakan Seminar proposal Tesis
• Berita Acara Seminar proposal Tugas Akhir/Skripsi/Tesis
• Form Rekapitulasi Kelayakan Peserta Seminar proposal Tugas 

Akhir/Skripsi/Tesis.
• Buku Pedoman Penulisan Tugas Akhir/Skripsi/Tesis

http://www.jagakarsa.ac.id/


Flowchart Pengajuan Outline 
Tugas Akhir / Skripsi
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FLOWCHART PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR / SKRIPSI 
DAN PENGAJUAN DOSEN PENGARAH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kaprodi Mengusulkan  

Dosen Pengarah ke 

Dekan 

ACC 

BAAK  membuat Surat Tugas Dosen   

Mahasiswa melengkapi persyaratan yang telah 

ditentukan dan mendaftar ke Prodi  

END 

Ya 
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Prodi melakukan rekapitulasi mahasiswa yang mendaftar bila kuota yang 

telah ditentukan terpenuhi Prodi membuat jadwal seminar proposal 

A.1 

Prodi Mengisi Formulir Pengusulan Dosen Pengarah  



FLOWCHART PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL TESIS 
DAN PENGAJUAN DOSEN PENGUJI 
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END 
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FLOWCHART PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR / SKRIPSI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAYAK 

Dosen Pengarah Mengisi Formulir Kelayakan   

Rektor/Wakil Rektor/Dekan membuka Acara 

Seminar Proposal 

END 

Ya Tidak 

START 

Ketua Pengarah menyerahkan Berita Acara Seminar proposal Skripsi kepada  BAAK  

Prodi mengarsipkan segala dokumen pelaksanaan seminar proposal dan 

mengkoordinasikan dengan Bagian Keuangan 

Ketua Pengarah memimpin seminar proposal 

Mahasiswa melakukan presentasi proposal 

Dosen Pengarah dan Mahasiswa berdiskusi berkaitan 

dengan proposal  

A.1 

BAAK Laporan berita acara kegiatan seminar proposal dilaporkan ke Dekan Fakultas 

dan Kaprodi 

A.2 



FLOWCHART PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL TESIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAYAK 

Dosen Penguji Mengisi Matrik Hasil Seminar 

Rektor/Wakil Rektor/Dekan membuka Acara 

Seminar Proposal 

END 

Ya Tidak 

START 

Ketua Penguji menyerahkan Berita Acara Seminar proposal kepada  Prodi  

Prodi mengarsipkan segala dokumen pelaksanaan seminar proposal dan 

mengkoordinasikan dengan Bagian Keuangan 

Ketua Penguji memimpin seminar proposal 

Mahasiswa melakukan presentasi proposal 

Dosen Penguji dan Mahasiswa berdiskusi berkaitan dengan 

proposal  

A.1 

Berita acara kegiatan seminar proposal dilaporkan Prodi ke Dekan Fakultas  

A.2 



FLOWCHART HASIL SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR / SKRIPSI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAYAK 

Dosen Pengarah Formulir Hasil Seminar  

Mahasiswa Melakukan Presentasi Proposal 

END 

Ya Tidak 

START 

Ketua Pengarah menyerahkan Berita Acara Seminar proposal Skripsi kepada  BAAK  

Dosen Pengarah dan Mahasiswa melakukan diskusi. Dosen pengarah memberikan 

masukan yang membangun 

Dosen Pengarah berdiskusi berkaitan dengan hasil proposal  

A.1 

Rektor/Wakil Rektor/Dekan Menyampaikan Hasil Seminar Proposal sebelum 

penutupan seminar  

A.2 



FLOWCHART HASIL SEMINAR PROPOSAL TESIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAYAK 

Dosen Penguji Mengisi Formulir Hasil Seminar  

Mahasiswa Melakukan Presentasi Proposal 

END 
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START 

Ketua Penguji menyerahkan Berita Acara Seminar proposal kepada  Prodi  

Dosen Penguji dan Mahasiswa melakukan diskusi. Dosen Penguji memberikan 

masukan yang membangun 

Dosen Penguji berdiskusi berkaitan dengan hasil proposal  

A.1 

Rektor/Wakil Rektor/Dekan Menyampaikan Hasil Seminar Proposal sebelum 

penutupan seminar  

A.2 



FLOWCHART KELANJUTAN HASIL SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR / 
SKRIPSI

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
END 

Ya 

Tidak 

Melanjutkan Penulisan TA/Skripi dengan 

memperhatikan Rekomendasi Dosen Pengarah 

Melanjutkan Penulisan 

TA/Skripi  

A.2 

Revisi 

Mendapatkan Bimbingan dari 

Dosen Pembimbing 



FLOWCHART KELANJUTAN HASIL SEMINAR PROPOSAL TESIS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
END 

Ya 

Tidak 

Melanjutkan Penelitian dengan memperhatikan 

Rekomendasi Matrik Dosen Penguji 

Melanjutkan Penulisan Tesis dan tetap melakukan 

bimbingan dengan dosen pembimbing 

A.2 

Revisi 




